ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 15 lipca 2026 roku

w postepowaniu w sprawie udzielenia zamoéwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 170 000 zt na
»Przeglad oraz konserwacja jednostek zewnetrznych i wewnetrznych klimatyzacji w trzech
budynkach Sadu Rejonowego w Chrzanowie”.

I.  INFORMACJE OGOLNE

Dane Zamawiajacego:

1.1. Zamawiajgcym jest: Sgd Rejonowy w Chrzanowie
1.2. Adres: 32-500 Chrzanéw, al. Henryka 23

1.3. Telefon: 32 649-40-90 Fax: 32 649-40-91

1.4. Adres strony internetowej: www.chrzanow.sr.gov.pl
1.5. e-mail: administracja@chrzanow.sr.gov.pl

1.6. NIP: 628-17-17-217

1.7. REGON: 000322755

Tryb udzielania zamdwienia

Postepowanie prowadzone z wyfgczeniem przepisow ustawy z 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, a to na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: F.262.96.2026
Wykonawcy zobowigzani s3 do powotywania sie na wyzej podane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym.

Osoby upowainione do kontaktu z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami podczas procedury wytonienia Wykonawcy
jest pani Justyna Zukowska — na adres e-mail: justyna.zukowska@chrzanow.sr.gov.pl.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ,Przeglad oraz konserwacja jednostek zewnetrznych
i wewnetrznych klimatyzacji w trzech budynkach Sadu Rejonowego w Chrzanowie”. Przeglad
oraz konserwacja klimatyzatoréw zewnetrznych i wewnetrznych przedmiotu zamdwienia
odbedzie sie w trzech lokalizacjach:
— Sad Rejonowy w Chrzanowie, al. Henryka 23, 32-500 Chrzandéw,
— Sad Rejonowy w Chrzanowie, ul. Saqdowa 7, 32-500 Chrzandw,
— Sad Rejonowy w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 6, 32-500 Chrzandw.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W tym przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie


mailto:justyna.zukowska@chrzanow.sr.gov.pl

zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Szczegdtowy wykaz jednostek klimatyzatorow znajduje sie w Zatgczniku nr 2.

Przeglad oraz konserwacja odbedzie sie maksymalnie do 30 dni po podpisaniu umowy.
Wykonawca przygotuje i ztozy protokdt z przegladu oraz konserwacji.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego przegladu i konserwacji wystgpi koniecznosé
przeprowadzenia naprawy instalacji klimatyzacji wykonawca zobowigzany bedzie
poinformowac zamawiajgcego o zaistniatym fakcie. Wykonawca przed rozpoczeciem naprawy,
okresli jej zakres w szczegélnosci: przedmiot naprawy, koszt naprawy, w tym koszt czesci
zamiennych lub podzespotéw urzgdzenia — jezeli wystgpi konieczno$é ich wymiany — oraz
okresli czas, jaki potrzebuje do przeprowadzenia naprawy. Na tej podstawie zamawiajgcy
zatwierdzi wykonanie danej naprawy lub odstgpi od jej realizacji.

W przypadku otrzymania korzystniejszej oferty zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia
wykonania naprawy lub wymiany uszkodzonych podzespotéw innemu wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany na wifasny koszt utylizowac¢ wszystkie wymienione czesci
i podzespoty oraz zuzyte materiaty eksploatacyjne znajdujace sie w instalacjach klimatyzaciji,
np. filtry.

Wykonawca udziela gwarancji na czesSci zamienne oraz podzespoty dostarczone i
zainstalowane przez wykonawce w instalacjach klimatyzacji, zgodnie z gwarancjg udzielong
przez producenta, jednak nie krétszg niz 24 miesigce, liczong od dnia podpisania przez
zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu odbioru.

Wykaz czynnosci wykonywanych w ramach ustugi przegladu i konserwacji.

1. Wymagania ogdlne.

1)

2)

Podczas przeprowadzania czynnosci przegladu i konserwacji w przypadku zauwazenia
jakichkolwiek odchylen od prawidtowej pracy urzagdzenia nalezy wykonac¢ wtasciwe czynnosci
i zabiegi doprowadzajgce urzadzenie do petnej sprawnosci technicznej.

Urzadzenia klimatyzacyjne nalezy serwisowaé w sposéb zapobiegajgcy emisji czynnika
chtodzacego do $rodowiska.

2. Podstawowe czynnosci konserwacyjne dla wszystkich typéw instalacji klimatyzacji (pod

warunkiem, ze dany element wystepuje w instalacji klimatyzacji). Po sprawdzeniu wykryte

nieprawidtowosci usungé:

sprawdzenie stanu technicznego powierzchni obudowy klimatyzatoréw i ich czyszczenie;
sprawdzenie stanu technicznego powierzchni wewnetrznych klimatyzatoréw a w przypadku
mocnych zabrudzen ich czyszczenie;

sprawdzenie stanu mocowan i uchwytéw, kompletnosci obuddéw oston, momentéw
dokrecania Srub i wkretdw, ewentualne uzupetnienie brakujgcych drobnych elementéw (np.
$rub);

sprawdzenie urzadzen pod katem drgan i hatasu;

sprawdzenie zamocowania wszystkich podzespotéw uktadéw klimatyzacji do ramy i
elementéw konstrukcyjnych budynku;

sprawdzenie stanu potgczen mechanicznych podzespotow;

sprawdzenie poprawnosc¢ zamykania drzwi, oston i dziatania wytgcznika bezpieczenstwa;
sprawdzenie osadzenia filtrow;

sprawdzenie stanu wtdkniny filtracyjnej;



VL.

*  sprawdzenie stanu filtréw powietrza obiegowego i $wiezego;

e  czyszczenie lub wymiana filtréw;

*  czyszczenie uktaddw klimatyzacji Srodkami bakteriobdjczymi i grzybobdjczymi;

*  oczyszczenie i sprawdzenie droznosci oraz dziatania uktadu odprowadzenia skroplin;

*  sprawdzenie stanu (ci$nienia, poziomu cieczy) czynnika chtodniczego oraz uzupetnienie
czynnika chtodzacego;

* sprawdzenie stanu odkraplaczy, w przypadku zabrudzenia czyszczenie $rodkami
bakteriobdjczymi i grzybobdjczymi;

* sprawdzenie zabezpieczen termicznych i elektrycznych instalacji sterujgcej urzadzen
klimatyzacyjnych;

*  sprawdzenie wydajnosci urzadzenia i uzyskania niskich temperatur (pomiar temperatury przy
wylocie z parownika);

*  sprawdzenie automatyki, regulacja i ustawienie parametrow pracy urzadzen;

*  sprawdzenie wszystkich innych elementéw uktadéw klimatyzacji stosownie do zalecen
podanych w instrukcji obstugi przez producenta;

* inne drobne naprawy przywracajgce sprawnos¢ urzadzen.

UWAGA! Koszt dojazdu zwyzki do jednostek zewnetrznych nalezy wliczy¢ w oferte.

Niewyszczegdlnienie przez Zamawiajgcego jakiejkolwiek czynnos$ci mieszczacej sie w zakresie
ustugi przegladu i konserwacji instalacji klimatyzacji nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku jej
wykonywania oraz z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie ustugi.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja zamdwienia odbywata sie do 30 dnia od dnia podpisania
umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzanie ofertg wynosi 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Wymagane oswiadczenia i dokumenty

Formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia) oraz
dotgczy¢ sporzadzony przez Oferenta kosztorys cenowy — ktéry bedzie zawierat wykaz wszelkich
kosztéw, ktdre Wykonawca ponosi w przypadku przegladu i konserwacji oraz ewentualnej
naprawy jednorazowe;j.

Petnomocnictwo udzielane osobom podpisujgcym oferte, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

e  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

o Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim, w formie pisemnej.

e  Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Ogtoszenia.

e  Oferta musi by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgcej, podpis
lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opatrzone pieczecig imienna.



VII.

VIII.

e  Oferta musiby¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych do oferty przez Wykonawce.

e  Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem Formularza ofertowego stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Ogtoszenia oraz dofaczyé do Ztacznika nr 1 sporzadzony przez Oferenta
szczegdtowy kosztorys cenowy. Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.: utamek, w ktérym trzecia
cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét, utamek, w ktédrym trzecia cyfra
po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gére.

o Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Ponadto wszelkie miejsca, w ktérych
Wykonawca naniést zmiany muszg by¢ przez niego parafowane.

e  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

e  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

e  Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é sktadania pytan co do tresci Ogtoszenia przez Oferentéw
—najpoézniej do dnia 17.07.2026 roku

SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Potwierdzeniem prawidtowo wykonanej ustugi przegladu, konserwacji lub naprawy bedzie
przyjecie przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu odbioru wykonanej ustugi. Protokot
odbioru sporzadzany bedzie przez Wykonawce w dwdch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

2. Przyjety przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokdt odbioru, potwierdzajacy wykonanie
ustugi zgodnie z przedmiotem zamdwienia, bedzie podstawg do zaptaty faktury VAT.

KRYTERIA WYBORU OFERTY | ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty Waga
Cena 100%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium, przyjmujgc zasade, ze
1% = 1 punkt.

Punkty w kryterium ,,Cena" zostang obliczone wedtug wzoru:

C= % x 100

gdzie:

C —ilos$¢ punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Cena”,

CN — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert,

CB — cena ofertowa brutto oferty badanej.
Ocena oferty w powyzszym kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy, zawartego w Zataczniku nr 1 do Ogloszenia — Formularzu Ofertowym oraz
szczegbétowym kosztorysie cenowym zatgczonym do Zatacznika nr 1.
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania okreslone



W niniejszym zaproszeniu oraz uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow obliczong zgodnie ze wskazanymi
powyzej kryteriami oceny ofert.

Opis sposobu obliczania ceny.

Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie sie zrealizowania zamdwienia, zostanie
obliczona przez Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem — zawarta w formularzu ofertowym
(Zatgczniku nr 1 do niniejszego Ogtoszenia) — facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Cena ofertowa winna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena nie ulegnie zmianie przez caty okres realizacji zamdwienia, za wyjgtkiem zmian
przewidzianych we wzorze umowy.

Ceny jednostkowe oraz cena ofertowa, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do
dwdch miejsc po przecinku.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia w wersji elektronicznej na adres email: justyna.zukowska@chrzanow.sr.gov.pl.

Termin sktadania ofert: do dnia 22.07.2026 roku do godziny: 10:30.
Otwarcie ofert nastgpi: 22.07.2026 roku, o godzinie 11:00.

Oferty otrzymane po terminie, wskazanym w pkt 2 nie bedg podlegaty ocenie.

INFORMACIJE DOTYCZACE PROCEDURY
Zmiana tresci dokumentacji

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, przed terminem sktadania ofert, moze
dokonac¢ zmiany tresci niniejszego Ogtoszenia lub Zatgcznikdw. W takim wypadku Zamawiajgcy
rozwazy kwestie istotnosci dokonanej zmiany i jej ewentualnego wptywu na tres¢ ofert,
w kontekscie mozliwosci przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie zostanie
zamieszczona na stronie, na ktérej znajduje sie dokumentacja postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia nieistotnych zmian w tresci umowy
stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia przed jej podpisaniem.

Poprawa omytek

Zamawiajgcy dokona w ofercie poprawy:

e oczywistych omytek pisarskich,

e  oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych w wyniku poprawy,

e innych omytek, polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig Ogtoszenia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

Wyjasnienie, uzupetnienie oferty

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do zfozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych oferty, oswiadczen i dokumentow ztozonych wraz z ofertg oraz elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos¢ ceny ofertowe;j.
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Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych lub zawierajgcych btedy
oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw.

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:
e jej tresc nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia wraz z Zatgcznikami,
e  zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu,
e  zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w kazdym czasie — na kazdym etapie niniejszego
postepowania. Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o zamowieniu.

Zawiadomienie o wyniku postepowania i zawarciu umowy

Zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej, na ktérej
znajduje sie dokumentacja postepowania.

Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru
kolejnego Wykonawcy, ktéry osiggnat najwyzszg pozycje w rankingu, wg. kryterium oceny ofert.

Xl. WARUNKI UMOWY

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg z punktu
widzenia kryteriéw przyjetych w zapytaniu ofertowym.

2. Niepodpisanie przez Wykonawce umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
zostanie uznane za uchylanie sie od zawarcia umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

4. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Xil. INFORMACJE DODATKOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Rejonowy w Chrzanowie, al. Henryka 23,
32-500 Chrzandw.

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Chrzanowie jest
mozliwy pod adresem e-mail: iod@chrzanow.sr.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Przeglad, konserwacja oraz
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naprawa jednostek zewnetrznych i wewnetrznych klimatyzacji w trzech budynkach Sadu
Rejonowego w Chrzanowie”.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Xlll. ZAtACZNIKI DO OGtOSZENIA
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Zestawienie urzadzen klimatyzacyjnych podlegajacych przegladowi i konserwacji
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zatwierdzam
Marcin Kopec

Dyrektor Sadu Rejonowego
w Chrzanowie
/Dokument podpisano
w sposéb elektroniczny/
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